- Processus d’ensemble -

Contact entre la bibliothéque et le dépositaire ]

Intérét manifesté
par les deux partis?

Fiche sur le
dépositaire déja
existante?

Non

Autorisation déja
accordée?

[ Document régional repéré par la ﬂibliothéque

Document digne

. Non
Fin du processus
-<

d’intérét?

5-6 5-6

Création d’'une Création d’'une

fiche sur le fiche sur le
dépositaire dépositaire
5-6

Demande d’autorisation officielle

v

Oui

Le dépositaire accéde au formulaire d’autorisation

Autorisation
accordée?

¢ Oui

Fin du processus

\ 4

Acquisition du document

v

Création d’'une

Non

Fiche sur le
dépositaire déja
existante?

Acquisition du document

v

Création d’'une
fiche sur le
document

v

Prétraitement du document
voir diagramme prétraitememt

v

Demande d’approbation

v

fiche sur
autorisation

Création d’'une
fiche surle
document

v

Document consulté par le professionnel

Document retiré du
serveur et numéro
Manitou libéré

Acquisition
approuvée?

Prétraitement du document
voir diagramme prétraitememt

11

v

Demande d’approbation

Demande d’autorisation officielle

v

Document consulté par le professionnel

Autorisation déja
accordée?

v

Le dépositaire acceéde au formulaire d‘@

Oui

7-8

Document retiré du
serveur et numéro

Acquisition
approuvée?

Autorisation

Manitou libéré accordée?

Non

Fin du processus

Création d’'une
fiche sur
I'autorisation

Traitement du document
voir diagramme traitememt




- Prétraitement -
Objectif : Sécuriser le document en empéchant toute modification et en garantir 1’acces.

Document en format RTF, Word (.doc,), A N Document en format PDF, JPEG (.jpg), GIF,

Excel (.xls) ou PowerPoint (.ppt). Dossier Réception PNG, TIFF, BMP ou PCX.

Contenu : les fichiers du
document en attente de
traitement.

Formats : multiples

Type : document de travail

Sauvegarder Sauvegarder
= <4---
Stockage Stockage
du document regu < TS du document regu
[Explorateur Windows] ,/ AN [Explorateur Windows]
7 \ \
/ AN
’ | \ \
K4 | \ N
Renommer le ou i \ Renommer le ou
les fichiers | \ les fichiers
I \
// ! \ \\
// : \\ \\
// I \\ \\
// : \ \\
v ‘ : \ ' Y
Fichiers du document | \\\ Fichiers du document
renommeés avec un numero | \ renommeés avec un numero
Manitou disponible | \ Manitou disponible
[Explorateur Windows] | \ [Explorateur Windows]
\
| \
: \
I \\
| \
| \
I \
I \
I \
I \
I \
I \
I \
12 : \ v
] PoF l \ - 12
Création dune [T mmmmmmm- 1 \ Création d’une
version PDF séourisé i \ version PDF sécurisée
[Application Office (+ Acrobat)] | \ [Acrobat]
! \
| \
| \
I
| Création de
' fichiers RTF
Création de fichiers PDF \
a partir des fichiers \
contenus dans le dossier \ 12
réception
i Lorsque possible, création d’'une version RTF
: [Acrobat]
|
;T N
/ A
r =\
i Dossier PDF
[}
[}
f Contenu : les fichiers du
! document en format de diffusion.
I Format : PDF (mais aussi .gif,
i Jpg, .png, .html et .htm)
i Type : document de diffusion
[}
I_
\ 4 \ 4

Poursuite du processus d’ensemble
voir diagramme du processus d’ensemble




Non

Le « balisage »
dans Word est-il
possible?

13

(Conversion en RTF puis importation des
styles nécessaires au balisage)

Dossier Réception

Contenu : les fichiers du
document en attente de
traitement.

Format : multiple

Type : document de travail

Renvoi par le professionnel du message Demande
d’indexation afin de confirmer la fin du traitement
[Logiciel de messagerie]

[Word]
¢ i Dossier RTF
1= Balisane /l ->: e
EI ==e=a [} . . . . .
— . 13 1 Contenu : le fichier principal du
(?engf:;:(;:tie;gter:irz;r | document dont les informations
14 ! pertinentes seront « balisées ».
[Word] !
| Format : RTF
¢ ! Type : document de travail
|
|
14 I
=» ML |
Création d’'un document XML et extraction Création du document XML |
des informations « balisées » ~ F--—------—————- D il .
[Word (+UpCastSinglePlus)] N o= N
\ /
Extraction des ,‘/ \! ------------ <
v - Métadonnées i Dossier texteXML
Edition de la notice XML Y N ! o
(Ajout des informations AN N\ : Contenu : le fichier XML
manquantes et correction) 15-17 s AR : r_esgltant dela conversion du
[Authentic] = i : AN  fichier RTF « balisé ».
Edition de la no\tlce XML \\\ | Format : XML
¢ RN N I Type : document de
S~ AN I conservation
Catalogage dérivé Y AN i
Suivre les procédures de catalogage AN AN
habituelles *_ Lecture o N
(copier/coller la notice MARC générée, R Y :
mode compact vers mode compact) N Y !
Manitou Catal . S
[ ] \A Y 2 \\\ ‘ ________ :
¢ // \\ /, \\\_+
/ /
-6 / \ T N
. Remerciement o \’\ P Dossier XML
(Envoi d'un message de remerciement au dépositaire) \ / !
H \
[FileMaker (+ Outlook Express)] \ // I Contenu : notice XML
M - - ! présentant le document.
| Affichage I Format : XML
" R e e PR E e 4 Type : métadonnées
= |
Demande d’indexation * |
(Envoi d'un message indiquant que le document est prét ST T T ~ !
pour I'indexation.) / Ngtlce Web \
[FileMaker (+ Outlook Express)] / présentant le \
,/ document \
¢ < (résumé, table des | /STTTTTT N
\ matiéres, intro., ! / |
Indexation par le professionnel /L—e_cﬁu_rg__y‘ A conclusion) /I :r - ™
Suivre les procédures d’indexation \ 7 : Dossier PDF
habituelles | [ T T i o
[Manitou Catal + Navigateur Web] Acces S~ | Contenu: les fichiersdu
cees S I document en format de diffusion.
¢ au document \\A: Format : PDF (mais aussi .gif,
complet Jpg, .png, .html et .htm)

[}
| Type : document de diffusion
[}
[}




Légende :

Décision a

Alternative de départ
prendre

Opération manuelle.

Manipulation ou saisie Opération automatisée.
d’information. 1 ou 2 clics
Renvoi
Vers une
pagp
Donnée sur le Processus prédéfini
traitement.

Fiche FileMaker.

Pause dans le traitemeD
Fin du traitement

/ | N, .
\ JSTTTTTT T =
Un dossier ou /" Affichagede
répertoire % I'information )

________________.‘
’

Etape suivante — A suivre lors du traitement

Action effectuée sur I'espace de stockage — Présent a titre indicatif




Création d’une fiche dépositaire Organisme
r [

Actualizer

1- Saisir e nom et ———
les coordonnées
de l'organisme.

2- Si nécessaire,
ajouter des notes

Bottin des organismes

de traitement, { dll = Categorie
E i Huml | Sigle
3- Pour |e site =—— |
Web, vérifier s'il 4 - . )
ro TElEphONE Fan |

est présent dans

le répertoire. Si

e Courtiel

c'est le cas, e Wik

associer ie siie
avec I'organisme

B S

Tosm B Jon b s nk] mon o
[ VLT TN ULsLuvns

sur la fiche Sites

représentant, s Province|Qusbec

aller dans les
fiches

{.‘-nda-puaidf

Pays |Canada

Individus afin

d'associer une

personne a cet |

organisme, Si
la fiche pour

cette personne
n'existe pas,

créez-la (voir
Création d'une
fiche Individu).

Organismes

e Individus

|_Documents ||

Aullorisations

| | Classification |

Précision sur les boutons d’action

Précision sur les zones de saisie (champs

Ecrire par courriel a I'organisme.

Consulter le site Web de I'organisme.

fﬂemander autnrisatinn]

Demander a I'organisme une autorisation de diffusion. Il est

préférable de demander une autorisation a partir d’une
fiche individu, celle du représentant.

[Autorisations accordées)

Afficher les autorisations accordées au nom de I'organisme.

[ Documents déposés |

Afficher les documents déposés au nom de I'organisme.

fﬁemer:iemem]

Envoyer un message de remerciement a I'organisme. 1l est
préférable d’envoyer le message de remerciement a
partir d’une fiche individu, celle du représentant.

Catégorie Code « maison » permettant de catégoriser
I'organisme.

Code postal Code postal de I'organisme.

Courriel Courriel de 'organisme.

Créé le Date de création de la fiche.

Entré par Personne ayant créé la fiche.

Fax Numéro du télécopieur de I'organisme.

Localité Localité ou est situé 'organisme.

Modifié le Date a laquelle la fiche a été modifiée.

NIP Identificateur unique de la fiche. Numéro
d’identification personnel de I'organisme.

Niveau de Niveau de traitement de la fiche.

traitement

No No civique de I'organisme.

Nom Nom de 'organisme.

Note Note sur la fiche.

Pays Pays ou est situé I'organisme.

Province Province ou est situé I'organisme.

Rue Rue sur laquelle est situé I'organisme.

Sigle Sigle ou acronyme de 'organisme.

Site Web / MAJ Adresse URL du site Web de I'organisme. MAJ
signifie que I'adresse URL est mise a jour en
méme temps que celle du répertoire Web.

Source Source d’ou les informations sur 'organisme
sont issues.

Téléphone Numéro de téléphone de 'organisme.

Téléphone

Deuxiéme numéro de téléphone.




Création d’une fiche dépositaire Individu

4

i =

-

Caieirl
b

les ¢
de I'individu.

8
2
e
=
&
» o

Bl mhraeeale
= gl NeuEooaln

ajouter des notes
de traitement.

3- Pour le site
Web, vérifier s'il
est présent dans
le repertoire. Si
c'est le cas,
associer le site
avec lindividu
{voir instructions
sur la fiche Sites
Web). Attention,
il s*agit ici du site
Web personnel de
l'individu et non
celui de
l'organisme pour
lequel il travaille.

o

--r.l!ln-!l-“wj

e g i A i

4. 8i c'est le
cas, choisir
lI'organisme

EIR
‘\u-

Bottin des individus

(o)}

.............................

Code postal |

représenté par
l'individu. Si
l'organisme
n'est pas
résent dans la
iste, créez une
fiche
arganisme puis
revenez ala
fiche individu

Organ

Entré par Pafrick Beaulie

ISImes

afin d'effectuer
l'association.

Créé le 08-04-2003

Modifié le [08-04-2003 |

Source

(T el Autorisations
NI ClassHication

| Indhddus

Précision sur les boutons d’action

Précision sur les zones de saisie (champs)

Année de naissance

Année de naissance de l'individu

Ecrire par courriel a l'individu.

Consulter le site Web de l'individu.

fﬂemander auturisatinn]

Demander a l'individu une autorisation de

diffusion pour ses documents ou ceux de
son organisme.

Catégorie Code « maison » permettant de catégoriser I'individu.
Code postal Code postal ou travaille I'individu.

Courriel Courriel de l'individu.

Crééle Date de création de la fiche.

Entré par Personne ayant créé la fiche.

Fax Numéro du télécopieur de l'individu.

Localité Localité ou travaille I'individu.

Modifié le Date a laquelle la fiche a été modifiée.

NIP Identificateur unique de la fiche. Numéro d’identification

personnel de l'individu.

[Autorisations accordées)

NIP / Organisme

Clé externe reliant I'individu a I'organisme qu'’il

Afficher les autorisations accordées par un

individu pour lui-méme et/ou au nom de son

organisme.

[ Documents déposés |

Afficher les documents déposés par

I'individu pour lui-méme et/ou au nom de

son organisme.

fRemen:iement]

Envoyer un message de remerciement a
I'individu.

représenté représente.

Niveau de traitement Niveau de traitement de la fiche.

No No civique ou travaille I'individu.

Nom Nom de famille de I'individu.

Note Note sur la fiche.

Organisme représenté Organisme représenté par I'individu.

Pays Pays ou travaille I'individu.

Poste Poste téléphonique de l'individu.

Prénom Prénom de lindividu.

Province Province ou travaille I'individu.

Rue Rue ou travaille l'individu.

Site Web Adresse URL du site Web de I'individu. MAJ signifie que
'adresse URL est mise a jour en méme temps que celle
du répertoire Web.

Source Source d’ou les informations sur I'individu sont issues.

Téléphone Numéro de téléphone de l'individu au bureau.

Téléphone résidence

Numéro de téléphone de l'individu a sa résidence.




~

Création d’une fiche Autorisation

1- Sélectionner dans
B Ml M allls ol allaa

Id 1SLe | NN I
ayant accordé

l'autorisation.

2- B'il ¥ a lieu, ~—————
sélectionner
I'organisme ayant
accordé l"autorisation.

|
-

3- Indiguer les types
d'autnﬁsatinns

4- Indiquer la nature du —;

g sernmenth Al ibe el bl
(PN LIS IR QAR NI LFRRTI RS- PALT] ] )

{imprimée ou numérigue)
et, si nécessaire, sa

B Ml b lmen Fowimssm

ot FAA L

No 54

. .

‘

Asbudligye
Autorisations

Dabe de Martorisation [08-04-2003

Organisme [ ||

Type d' "

Bl s aan P i e
IR QU Udrrigin oy udl

f=Diocumenis surle site Web O oui
e Touz les docurmnents envoyés O oui
. ALtorisation pour Mimpression £ oui

Document d"atorisation
& non po LJimpnmge ] niméngue
®non Cécnu [ ] | '
P ey | f —
®non O échu i
O mutorisation évoquée [ |

récupérer pl} s stocker
les documents
d'autorisations en format
numérigue regus via
Outiook Express, voir
page suivante).

Entré par Patrick Beauliey

hote

Organismes
Individus

[ steswen | I

Crééle 05-04-2003 Moddifié e 08-04-2003

Autorisations

flication |

Précision sur les boutons d’action

Précision sur les zones de saisie (champs)

Consulter le document d’autorisation
lorsque celui-ci est en format
numeérique.

i)

Permet d’accéder au dossier
autorisations contenant les
documents d’autorisation en format
numérique.

Autorisation pour I'impression

Indique que le dépositaire autorise I'impression des
documents déposés a la bibliothéque.

Autorisation pour I'impression /
échu

Date a partir de laquelle I'autorisation d’'impression est
échue.

Autorisation révoquée

Date a partir de laquelle I'autorisation est révoquée.

Autorisation révoquée

Indique que l'autorisation est révoquée.

Créé le

Date de création de la fiche.

Date de 'autorisation

Date a laquelle l'autorisation fut accordée.

Document sur le site Web

Indique que le dépositaire autorise la bibliothéque a
récupérer les documents présents sur son site Web.

Document sur le site Web / échu

Date a partir de laquelle I'autorisation de récupérer tous
les documents présents sur le site Web est échue.

Entré par

Personne ayant créé la fiche.

imprimé / numérique

Indique le format de I'autorisation (imprimé ou numérigue)

Individu / Dépositaire

Le nom de l'individu qui a accordé 'autorisation

Individu / NIP Clé externe reliant I'individu a I'autorisation accordée.

Localisation Localisation de I'autorisation format papier.

Modifié le Date a laquelle la fiche a été modifiée.

No Identificateur unique de la fiche. Numéro associé a
I'autorisation.

Note Note sur la fiche.

Organisme / Dépositaire

Nom de 'organisme ayant accordé I'autorisation.

Organisme / NIP

Clé externe reliant 'organisme a I'autorisation accordée.

Tous les documents envoyés

Indique que le dépositaire autorise la diffusion de tous les
documents envoyés a la bibliothéque.

Tous les documents envoyés /
échu

Date a partir de laquelle I'autorisation de diffuser tous les
documents envoyés est échue.

Un document

Indique que le dépositaire autorise la diffusion d’'un
document particulier.




Stockage des autorisations en format numérique

Y a4 % De Ohjet ¢ Recu
53 Gilles Caron [Fwd: [¥ML4LIE] ¥ML and Libraires, Sk, Lo...  07-04-2003 16:29
59 Jacques Tremblay Re: 09876543, htm 26-03-2003 09456
9 evaluate@alova.com  ALTOWA software evaluation key-code 16-03-2003 15:11
¥ iaySémantik Fii: AUTHENTIC license key-code 29-03-2003 17:01

wideotron.ca A kion de diffusion de Patrick Beaulien  24-02-2003 15:33

r.___— % sermantiki ; x
M mmrm kil i mmbumm =m0 keis skime Ao A mime s O sbvisle D maliss s AE 09 000 1000

De : semantiki@videotron.ca A patrick_beaulien@videntron.ca
Objet : autorisation de diffusion de Patrick Beaulisu

L e

4 Patrick - Outlook Express

1- Dans Outlook Express,

sélectionner le courriel .
d'autorisation a stocker. . - 5 Edition  Affichage  Qutils  Message 7

i

Ji 'y Mouveau Fo
2- Enreqister le ~ B i ChrlHC
courriel d'autorisation i . e —
dans le dossier ;- O nregistrer sous, ..
autorisations. /f E“: Enregistrer les pigces jointes. ..

B
d’!

Enregistrer le message sous

Enregistrer danz | [T autorizations

3- Nommer le en
fonction du no J-
d'autorisation accordé

Mes documents par FileMaker.

récents
No 53
E NIP Dépositaire
Bureau Individu |F'r|:|ul}e: Ala

1anisme [Fssar

&

Mes documents

4. Le format du
2 fichier doit &tre de & Appuyer sur
g! type Texte (“.txt). reg . i
. ! |
Poste de travail . ) i
Q Mom du fichier : |53 W | [ Enregistrer ]
Favoriz rézean | Tupe: whe [* but] L | ’ Annuler ]

|



Création d’une fiche Document

1- Sélectionner Iindividu I E—

e o T
Puchg alizad

ELIECT]

aucumem et, sl y a lieu,
rul Hﬂ.lllallll: IGPI!::lclll.é i

"l-_

2- Sélectionner l'autorisation
associée & ce dépdt. —

3- Sélectionner le
professionnel responsable

d'analyser le document e

dépose.

4- Inscrire le numeéro - Aproliaon |

wWanitou associé au i
document dénned

Pour'd::ﬁgfs‘i'r un numéro |
Manitou disponible : (jo?)

Diépat 69

L

Mo Date du dépdt

1
NIP Dépositaire (indiidu / 511y a ligy, l'organisme représents)

No  Awtorisation

23-04-2003 ]

Al ; Demande dappobation  Approiné
L } Ol A
I Lok L_J P &I 1 s DUl DT
Haison si |
refus | 1
Catalogage Affichage Web D de d'indexation  Indexation
Traitement [JFait| | Cioui @non [ [CIFait| ] OFai] |

5- Inscrire le titre du

document.

G- Inscrira la
nombre de fichiers
composant le

P P Y
LTSI

7- Sélectionner le
théme principal du
document et, si
nécessaire, un ou __|

fr— S:.mlémemadresI:I
(I
(Notice Manitoy) (Notice Web) ) 6+ ne.  (Fichier 1) (Fichier 2 (Fichier 3 (Fichier ) (Fichier 5) _ror

— L NoManitou| |(NoF) Criespen
[ [lNe?

S— T

deux thémes

supplémentaires.

MNote: D'autres
informations devront
étre saisies tout au long
du traitement
{approbation, catalogage |
et indexation}.

| Organismes

Indiadus

Entré par Patrick Beaulisy

Note

|| Awtorisations |
T || classification |

Modifié e 23-04-2003

| Mise ajour du répertoire “"’“i

(vertaice

Précision sur les boutons d’action

Précision sur les zones de saisie (champs)

= Envoyer des courriels préfabriqués
afin d’effectuer une demande
d’approbation ou d’indexation.

Permet de choisir un numéro
Manitou.

B Réception

Permet d’accéder au dossier reception
(documents en attente de traitement).

Motice Manito

Consulter la notice Manitou.

Motice Weh
Consulter la notice Web.

250 Edition 3L
Permet d’accéder au dossier XML
contenant les notices XML. Une fois dans
ce dossier, il est possible d’éditer une
notice en ouvrant celle-ci par un double-
clic.

Consulter les fichiers du document PDF.

PoF

Permet d’accéder au dossier PDF
contenant les documents de diffusion.

Mise a jour du répertoire Weh

Permet d’effectuer la mise a jour du
répertoire Web.

Affiche la liste des documents affichés sur
le Web.

Afficher dans le répertoire Web

Indique si le document doit étre affiché dans le
répertoire du site Web du SDEIR.

Approbation / Analysé par

Professionnel effectuant I'analyse du document.

Approbation / Demande

Date a laquelle la demande d’approbation a été faite.

Approbation / Demande / Fait

Indique que la demande d’approbation a été faite.

Approuvé

Indigue si I'acquisition du document est approuvée.

Date du dépét

Date a laquelle le dépb6t a été effectué.

Dépét / NIP Clé externe reliant le document a un individu
(Dépositaire).
Dépot / NIP Clé externe reliant le document a un organisme

(Dépositaire).

Dépét / NIP Dépositaire

Organisme dépositaire

Dépot / No

Identificateur unique de la fiche. Numéro associé au
dépbt du document.

Dépébt / No Autorisation

Clé externe reliant le document a une autorisation.

Entré par Personne ayant créé la fiche.
Modifié le Date a laquelle la fiche a été modifiée.
No Manitou Numéro Manitou attribué au document.

Nombre de fichiers

Le nombre de fichiers composant le document en
PDF.

Note

Note sur la fiche.

Principal / Cote

Clé externe reliant le document a un theme principal.

Raison si refus

Raison du refus

Supplémentaires / Cote

Clé externe reliant le document a un theme
supplémentaire.

Supplémentaires / Cote

Clé externe reliant le document a un theme
supplémentaire.

Titre

Le titre du document.

Traitement / Catalogage

Date a laquelle le catalogage a été fait.

Traitement / Catalogage / Fait

Indique que le catalogage a été fait.

Traitement / Indexation

Date a laquelle l'indexation a été faite.

Traitement / Indexation / Fait

Indique que l'indexation a été faite.




10

Création d’une fiche Site Web
= |
. == Y

- I r ] | ——
IAUSne IS Sl vie Actuatizer [l
£

-
i
e e g PO 18 L TN Répertoire des sites Web régionaux

derniére fois.
H
Mo 245 Date de consultation| | Evaluation dusite ||

2- Inscrire les — === Titre du site | ]
informations relatives | peecripti
au site Web décrit par serption

I rsunamllo |

i
cette fiche. !
3- Selectionner le I— ndresse un | | [Consulter)
théme principal du i = : '
5!!’3 w&b E!S _5! frec e e || Documents presents sur le site

neécessaire, un ou ——
deux thémes
supplémentaires.

Cote Thime
Principal || |

4- 5i le site Web Suplémentaires | || |
représente un individu —l Il I

ou un organisme déja
présent dans la base

de données (fiches NIE Organisme ouindividu présenté par I site
individus ou Organisme |
organismes), vous maiviou [ [ ]

pouvez associer le
site a cet individu ou

cet organisme. Ertré par Pabick Beaulieu Crééle 23-04-2003  Modifié e 23-04-2003
Nheean de traiterment Afficher dans le répertoire ® Oui O Mon

5- Indiguer si le site Note

Web doit Etre AfIERE e e e e e e st -—mw-—-—-!

dans le répertoire Web

et, si c'est le cas,
effectuer la mise a

jour du répertoire. indhidus N IS | Classification | | mventaire | [Démarrer xENU|

Organismes | | AROTISAtionS | ..Hi'se- # joisr dllréperlﬂileWEh.J

Précision sur les boutons d’action Précision sur les zones de saisie (champs)
Adresse URL Adresse URL du site Web
Afficher dans le répertoire | Indique si le site doit étre affiché dans le répertoire du site

Web du SDEIR.
Consulter le site Web décrit par la fiche. Créé le Date de création de la fiche.
Date de consultation Lr;icg%t:;;rtjéate a laquelle le site Web a été pour la derniére
Permet d'effectuer la mise & jour du Description Description succincte du site Web.
répertoire Web. Documents présents sur | Indique si des documents régionaux d'intéréts se retrouvent
le site sur le site Web.

- . . Entré par Personne ayant créé la fiche.
Cvfgzh'zé?o?;%i erlc):§|||:.\é?gtr2;2:tzs Ssgjss Evaluation du site Indigue la qualité du site Web.
f ; D A Individu / NIP Clé externe reliant le site Web a un individu (Lien de
orme de liste, les sites Web régionaux s
affichés dans le répertoire Web responsabilite).

= ’ Modifié le Date a laquelle la fiche a été modifiée.
Niveau de traitement Niveau de traitement de la fiche.
Permet de démarrer XENU afin de vérifier | No Identificateur unique de la fiche. Numéro associé au site
la validité des adresses URL des sites Web.
affichés dans le répertoire Web. Une fois | Note Note sur la fiche.
dans XENU, appuyer sur le CTRL+N Organisme / NIP Clé externe reliant le site Web a un organisme (Lien de
puis coller 'adresse URL de la page Web responsabilité).
« Inventaire des sites Web régionaux ». Principal / Cote Clé externe reliant le site Web & un théme principal.
Pour plus de renseignement, voir page Supplémentaire / Cote Clé externe reliant le site Web a un théme supplémentaire.
19. Supplémentaire / Cote Clé externe reliant le site Web a un théme supplémentaire.

Titre Titre du site Web.




Modification du Plan de classification régionale

ﬂ*

Modifications et ajouts - -
Piacer ie curseur
vis-a-vis la cote, le
théme ou ie sous-théme

P .
d Moamer purs

11

cote  theme
proceder 4 la .. 400 | Société
medification. Pour
Walacsh alifoson mmcsm ble dons L T e
I II_!UI.IL LU SUFUlss=Lnnenn W“—'l-\ll“ll‘?
placer ie curseur surfa - 410 |Génémal
derniére ligne puis 420
procéder 4 'ajout de la 430 [Groupes d'age
cote et du sous-théme
P P 432 |Jeunes
RTAY I E-EWI adoanie. ”
438 |Personnes agees
438 |Femmeas
Suppressions - 440 [Famille
Placer le curseur T -
vis-4-vis le théme Lo el B
ou le sous-théme A 455 | Mowseaments soclaux
supprimer puis 460 [Santd
appuyer sur Cifi+E. 470 |Education
Attention, lors de 480 [Religion
Ia Suppression
d'un sous-théme, A Al LAaTS
I'apparition de la T

Dérmagraphie (population, immigration, groupes ethniques, ete)

I

fenétre

1]

d'avertissement,
appuyer sur le
bouton Related.

Kiteg Wah ClassiH

ol [ Documents |

" Mise jour du plan de |
classification Web

Rutorisations

Important - Aprés un ajout, une modification ou
une suppression, procéder a la mise a jour du
plan de classification.

L e, el

Précision sur les boutons d’action

Précision sur les zones de saisie (champs)

Identificateur unique de la fiche. Numéro associé au theme.
Valeur possible : les centaines 100 a 900.

Numéro et intitulé du sous-théme. Valeur possible : 101 a
999, a I'exception des nombres utilisés par les cotes
associées aux thémes (les centaines 100 a 900).

Cote
Mise a jour du plan de Sousthems
,  classification Web
Mettre a jour le plan de classification
utilisé pour le Web (Le plan de Theme

classification est utilisé par le
Répertoire des sites Web régionaux,
le Répertoire des documents
numeériques et les Notices Web
(section bouquinage par théme).

Intitulé du théme.

Suppression d’un document apreés refus d’acquisition par le
professionnel ou de diffusion par le dépositaire

—_

Supprimer la notice Manitou si elle existe.

Dans la section Documents de la base de données, effacer le numéro Manitou, cocher non pour

I'Affichage Web et mettre le répertoire Web a jour en appuyant sur le bouton approprié.

Supprimer le ou les fichiers PDF correspondant au document. Localisation : dossier PDF.
Supprimer la notice XML correspondant au document. Localisation : dossier XML.




Prétraitement — Création d’un document PDF

12

1. Ouvrir la Save PDF file As
document a Eroconie: dowe: [ POF = [P ey
convertir puis = — e
APPUYET SUF... . Trwrnetipd THiMernTied
- ;2) TIETIS.od T 13T pd
Dans Word: A FDF Mes docume ) TG0l TR IZ027I37TS o
— ks . Eﬂﬁg!ﬁ!mr la §Ti7.pd '-r;qij-j-;.j-ﬂ;pq'
D;I;IJE Excel ol‘! m nouveau document B pf T mens T
wer Point. PDF dans le dossier isce Wimermoce
s 2 AT0pd oI pF
= e THimerMied
Y LTERT2E ol
=y
1T "
— - L i Iminpd LM ST IR . Blacerar que ia
. Pisenswnops Wimmwt  pom de fichier
Brsmsenier T gorrespond au
. Poste detaval L or a8 Tizpd TEZTINT pyméro Manitou
e, | o B B et
g o [ | annuvar Enranic
confirmation aprés - SREYE S S e
conversion ne Favoss ess  Mom duficier [13sera3 e
s'affiche pas dans
Excel ou Power Point. Type: | POF fles v| _ Annude

Prétraitement — Création d’une version PDF sécurisée a partir d’un
document PDF déja existant puis création d’une version RTF pour le
balisage.

1- Démarrer Adobe
Acrobat sans ouvrir
aucun document.

Mote: Le traiternent par lot
iBatnh Processing) s'appligue a
‘ensemble des documents PDF
présents dans le dossier
reception. Une fois sécurisé,
les documents PDF sont
automatigquement sauvegardés
dans le dossier PDF.

Mote: Pour créer un document
RTF & partir d'un seul fichier a
la fois, il est possible de
proceder ainsi:

1- Ouvrir le fichier PDF

2- Appuyer sur les touches
Ctri+Shift+5

3- Choisir Rich Text Format
{“.rtf) comme type de format
puis appuyer sur Enregistrer.

2 Adobe Acrobat

Edit Document Tools  Wiew Window Help
Cpen... Chrl+0 = oo - B D
Cpen Wweb Page. ., CkrlShift+0

Cpen as Adobe PDF..,

Document Properties

Bakch Processing

2- Choisir I'option
1-SDE}
Sécuriser doc

PDF puis, par la
Import 3 suite, l'option
2-SDEIR Créer
Export ’ doc RTF.

Edit Batch Sequences...

s EEETE ereeber e
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Traitement — Balisage dans Word

Ouvrir le document a haliser avec Waord.

Seuls les fichiers pouvant &tre ouvert avec Word peuvent &tre balisés (essentiellement les fichiers en format Word
{.doc) ou RTF). De plus, en présence d'un document composé de plusieurs fichiers, on ne balisera gu'un seul fichier,
celui contenant le plus d'informations bibliographiques {généralement le premier fichier du document).

Appuyer sur Ie pouton ~7 R

Permet de convertir le fichier en RTF, d'importer les styles nécessaires au balisage et d'apposer le numéro Manitou

P O N [ —

aS550Cie au QOC uimei It.

Si nécessaire, appuyer sur le bouton = Balisags
Permet d'afficher la barre d'outils Balisage XML ou se trouve I'ensemble des boutons permettant le "balisage™.

Procéder au "halisage™

Procédure: Pour f:P liguer un style, Précision: On entend ici par "balisage”, I'action d'apfliqluer des styles
Aambhras Paldmant dinfarmatian & soaalifiae WPl g b Bonam Alkewn o indas ol 'L enlm o bl mion allon sl o omb o Blme Dasse sumbssom
AEIEIRSE Sl 0 BRI TR LA DT ERRAT DRSS W A e FPUI W DUl SIlailld SITIGInGD W v inrauwin anm ue -D'.ll:la-llll:l ISl gl s
puis appuyer sur le bouton approprié {Par exemple, un style “xtitre” pour le titre du document, un style
dans la barre d'outils Balisage XML. "xintroduction” pour l'intreduction du document, ete.).

Précision: Dans Word, il existe deux types de styles : les styles paragraphes et les styles caractéres. Les styles
paragraphes s'appliguent a l'ensemble du paragraphe et les styles caractéres 4 une chaine de caractéres a lintérieur
d'un paragraphe. Il est donc possible d'im riguer des styles caractéres 4 l'intérieur de styles paragraphes. Les styles
paragraphes sont identifiés plus bas par un "P" et les styles caractéres par un "C".

Les différents boutons et les styles qui leur sont associés :

W titre © § sous-titre C Y date © y ey
- et‘il:ﬂz %él:lé:tl:tif::i -+ Date- de-publication®:- 1-avril- 2003 -heu de-publication
. P
‘[ITI
Table desmatiéresq

Elément-11
Elément-etc.|

™8y auteurcol P % prénom c %, nam ¢
Un-auteur-ou cnﬂabnratem:-?}%ﬁéiﬁ!-@
%, auteurjcol P % groupe sub c b, sigle sub c W, aroupe c b sigle c
Un-auteur-collectif® ,Numdu gruupe suhurdunnr.: ([SIGLE: sub)), Nom- du groupe’ (SIGLE))
% Editeur P ‘% groupe c *% sile c % groupe sub ¢ *ﬁ_ sigle sub ¢
Un-éditews”: [Non du- groupel (SIGLE),-Nom du-groupe- subordonné (SIGLE sub)).
W résumé P
* Résumeq]

Le-résumé.- Celui-ci-peut: contenir-plusieurs-paragraphes. - Ne-pas-sélectionner-le-titre- de:
section-«"Résumé®»lorsque- celmi-c1-est-présent.J

"4 intro P

= Introduction]

L’mtroduction.-Celle-ci-peut- contenir- plusieurs-paragraphes. - Ne pas sélectionner-le-titre- de-
section-«“Introduction®-lorsque: celu-cr- est-présent.j

%, conicly P

. La-conclusion. - Celle-ci-peut- contenir-plusieurs-paragraphes.--Ne-pas- sélectionner-le- titre-de-
' section-«°Conclusion®»-lorsque: cehu-ci-est-présent.

Précision: Afin de faciliter le balisage, certaines fonctionnalités ont &té | Précision: Les sous-éléments composant
ajoutées. un auteur ou un éditeur (prénom, nom,

f+s Transforme les majuscules du texte sélectionné en minuscules. ‘;?:ég?:: nt se retrouver dans un méme
Utile pour remplacer rapidement les majuscules non pertinentes -
{exemple : un titre écrit tout en majuscule). -
Précision: Il ne peut y avoir qu'un auteur
§7  Supprime les sauts de paragraﬁphes non pertinents. Utile pourles  par paragraphe. Sile texte original
documents PDF convertis en RTF {lors de la conversion, Acrobat = regroupe plus d'un auteur par

ajoute généralement un saut de paragraphe 2 la fin de chaque paragraphe, créer un Ii'ﬂﬁﬁ%"ﬂl'-""'E= par
ligne). auteur en aprugant sur la touche Retour
(Enter) & la fin du nom de chacun des

< Efface un style appliqué par erreur. auteurs.



Traitement — Conversion XML
1- Dans Word, aprés le balisage, appuyer sur le bouton = xmL

2- Aprés l'ouverture d'upCast Single Plus,
appuyer sur

14

Précision: Pour
annuler la conversion
ou guitter upCast
Single Plus appuyer
sur

Traitement — Autres fonctionnalités pouvant étre utiles lors du

traitement dans Word

B validation

Permet de valider le traitement (Word vérifie la présence du document PDF sécurisé,
du document RTF balisé et de la notice XML nouvellement créée).

@ Base de données

Ouvre la base de données de Sourcier. Au message d’avertissement de Word

répondre OK.

2 Réception Donne accés au dossier reception.
(@ POF Donne accés au dossier PDF.
= RTF Donne accés au dossier RTF.
(== =ML Donne accés au dossier XML.

Traitement — Création d’une notice XML a partir d’un bordereau vide

F
3- Renommer le fichier

NoManitou.xmi par le
numéra Manitou
associé au document.

# | Mo

12345678, xm
13827332, xm
13827334, xml
13827336, xm
1 3827338, xm
13827340, xml
13827341 %
13827342, xml

sdeirpweb)doc_numeriquesiformatibordereau_vide Y=deirwebldoc_numeriquelFormat) kL
| Morm
s fich F NoManitou, x
- Edit with xS F
1- Copier le fichier rrie
NoManitou. xmi Edter avec St 2. Coller le fichier
présent dans le Modifier NoManitou.xml dans
dossier Cperie avec le dossier XML,
| bordereau_vide.
e Anabyser ave
TRET CE . @wnzlp k=
Ernvoyer varspr Ce fichis .
p— r Elect
hplacements ‘

Précision: Pour
éditer la nouvelle
notice XML,
double-cliquer
sur le fichier.
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Traitement — Edition d’une notice XML

Quelques précisions sur I’édition d’une notice XML.

Objectif

Méthode

Editer une notice XML

Double-cliquer sur le fichier XML afin de I'ouvrir dans Authentic.

Ajouter un élément absent
(une ligne ou zone de saisie)

Cliquer sur add [le nom de 'élément] (exemple : en cliquant sur
add version, une zone de saisie apparait permettant l'inscription
d’'informations relatives a la version du document).

Ajouter un élément supplémentaire
(une ligne ou zone de saisie)

Placer le curseur dans la zone de saisie de I'élément a ajouter

—_

puis appuyer sur le bouton = ou = .

Supprimer un élément
(une ligne ou zone de saisie)

1- Afficher les balises en appuyant sur <4 .
2- Cliquer sur la balise de fin ou de début de I'élément a

supprimer
Fublication[Lieu?] jeu de publication: |Chicol

Editeur
Iy sité du Québec a Chic

Année de publication: |1994  add DateFin
3- Appuyer sur la touche Supprimer (Delete).

Valider les informations saisies

Lorsqu’une valeur est affichée en rouge, cela indique qu’elle est
non valide. Il est également possible de valider les informations

&7 valider _

saisies en appuyant sur

Fonctions associées aux différents boutons de la barre d’outils d’Authentic.

=] Sauvegarder le document XML.

Démarrer le correcteur
orthographique.

Couper.

Copier.

Coller.

Annuler la derniére action.

Rétablir la derniére action.

Masquer les balises.

Afficher toutes les balises.

Afficher les balises des éléments
susceptibles d’étre supprimeés.

Ajouter un élément (ligne).

Insérer un élément (ligne).

Dupliquer un élément (ligne).

Remonter un élément (ligne).

Descendre un élément (ligne).

Supprimer un élément (ligne).

4 flﬁﬂmwﬂﬂﬁﬂs m| &

[ valider | Valider le document XML. @ Editer | | Mode édition.
@ R Mode visualisation (permet d’afficher En mode visualisation, actualise
le format MARC). I'affichage.
& En mode visualisation, afficher la En mode visualisation, afficher la
page précédente. page suivante.
O En mode visualisation, arréter le Fermer avant de | Fermer le document XML.

chargement d'une page.

Quikker

Quitter Authentic.




Traitement — Dictionnaire de données de la notice XML

Vert = section regroupant plusieurs zones de saisie; Rouge = élément obligatoire;

1 = un au minimum donc obligatoire; 0 = zéro ou minimum donc optionnelle; a 1 = maximum un; a 3 = maximum trois;
a 5 = maximum cing; a o = aucun maximum;
= zone de saisie vide interdite, saisissez une valeur ou supprimez la zone; [J = zone de saisie vide permise.

16

Intitulé Balise Définition Contrainte
No du document @no Numéro d'identification unique attribué au document. || 1et
correspond au numéro Manitou [zone 001].
@version Données relatives a la version ou a I'édition du document ODatet
[zone 250, $a].
Types Type Données relatives au(x) type(s) du document [zone 980, $m]. Dawet
Langue (case traduction) @traduction Indique si le document est ou inclut une traduction [zone 041, 0Datet
premier indicateur].
Langue Langue La ou les langues associées au document [zone 041, $a et ODa5et
zone 008, caracteres 35-37]. Lors d'une sélection multiple, la
langue prédominante doit se retrouver en haut de la liste.
Informations relatives au titre GroupeTitre Informations relatives au titre (titre, titre indexé, sous-titre, 1
mention de responsabilité).
Titre Titre Le titre du document [zone 245, $al]. 1et
Titre utilisé pour le tri TitreIndexé Le titre utilisé a des fins de tri et de classement. Les articles 1et
non significatifs au début du titre doivent étre enlevés [zone
245, indicateur 2].
Sous-titre SousTitre Le sous-titre et/ou le reste du titre du document [zone 245, ODatet
$b].
Mention de esponsabilité Mention La ou les mentions de responsabilité relatives au document 0a3let
[zone 245, $c].
Auteurs et collaborateurs GroupeAuteur L’ensemble des auteurs ou collaborateurs (personne et/ou 0a1
groupe).
Personne Personne Personne auteur ou collaborateur. 0a w
NIP @nip Numeéro d'identification personnel associé a la personne. 0atet
Fourni par FileMaker
Auteur / Collaborateur @role Indique s’il s'agit d'un auteur ou d’un collaborateur. Un 1et
collaborateur ne peut pas étre placé en vedette principale.
Est titulaire du droit @droit Indique si la personne est titulaire du droit d'auteur. 1et
d'auteur /
N’est pas titulaire du
droit d’auteur
Vedette principale / @vedette Indique si la personne est désignée comme vedette 1et
Vedette secondaire principale [zone 1xx] ou vedette secondaire [7xx]. |l ne peut
y avoir qu'une seule vedette principale par notice. Dans le
cas ou aucune vedette principale n'est désignée, le titre sera
considéré par Sourcier comme vedette principale de la
notice.
Nom Nom Le nom de famille de la personne [zone 100, $a ou zone 700, 1et
$al.
Prénom Prénom Le prénom de la personne [zone 100, $a ou zone 700, $a]. 1et
Dates associées Naissance Année de naissance de la personne [zone 100, $c ou zone 0atet
(premiere zone de saisie) 700, $c].
Dates associées Déces Année du décés de la personne [zone 100, $c ou zone 700, 0atet
(deuxieme zone de saisie) $cl.
Groupe Groupe Groupe auteur ou collaborateur. 0a o
NIP @nip Numéro d'identification personnel associé au groupe. Fourni Datet
par FileMaker
Collectivité / Réunion @type Indique si le groupe est une collectivité (un organisme, une 1et
institution, etc.) ou bien un rassemblement de personnes
(réunion, colloque, conférence, etc.) [zone 11x ou 71x].
Auteur / Collaborateur @role Indique s'il s'agit d'un auteur ou d’un collaborateur. Un 1et
collaborateur ne peut pas étre placé en vedette principale.
Est titulaire du droit @droit Indique si le groupe est titulaire du droit d'auteur. 1et
d'auteur /
N’est pas titulaire du
droit d’auteur
Vedette principale / @vedette Indique si le groupe est désigné comme vedette principale 1et

Vedette secondaire

[zone 1xx] ou vedette secondaire [7xx]. Il ne peuty avoir
qu'une seule vedette principale par notice. Dans le cas ou
aucune vedette principale n'est désignée, le titre sera
considéré par Sourcier comme vedette principale de la
notice.
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Nom en ordre direct / @type Indique s'il s’agit d’'un nom en ordre direct ou bien d'un nom 1et

Nom de lieu de lieu [zone 11x ou 71x, premier indicateur].

[nom du groupe] Nom Nom du groupe [zone 11x, $a ou zone 71x, $a). 1et

Sigle ou acronyme Sigle Sigle ou acronyme associé au groupe. 0aet

Numéro de la réunion Numéro Numéro associé a la réunion [zone 111, $n]. S'applique Datet
seulement aux groupes de type « réunion ».

Date de la réunion Date Année de la réunion [zone 111, $d]. S'applique seulement Datet
aux groupes de type « réunion ».

Lieu de la réunion Lieu Lieu de la réunion [zone 111, $c]. S'applique seulement aux 0atet
groupes de type « réunion ».

Unité subordonnée UnitéSubordonnée Unité subordonnée au groupe. 0a1

NIP @nip Numéro d'identification personnel associé a I'unité ODatet

subordonnée.

Nom Nom Nom de I'unité subordonnée [zone 110, $b; zone 710, $b; 1et

zone 111, $e ou bien 711, $e].

Sigle ou acronyme Sigle Sigle ou acronyme associé a I'unité subordonnée. ODatet
Informations relatives a la GroupePublication L’ensemble des informations relatives a la publication. 1
publication

[bloc publication] Publication Un bloc d’'information relatif a la publication (date, lieu, 130
éditeur) [zone 260]
Lieu de publication Lieu Lieu de publication [zone 260, $a. 0atet
Lieu de publication PaysProvince Pays ou province de publication [zone 008, caracteres 15- 1et
(deuxieme zone de 17].
saisie)
Editeur Editeur Nom de I'éditeur [zone 260, $b]. 0a1et
Editeur Subordonné EditeurSubordonnée Nom de I'éditeur subordonné [zone 260, $b]. 0atet
Année de publication Date Année de publication [zone 260, $c et zone 008, caractéres 1et
(premiére zone de 11-14].
saisie)
Année de publication DateFin Année de fin de publication [zone 260, $c et zone 008, DatetOd
(deuxieme zone de caracteres 11-14].
saisie)

Notes GroupeNote L’ensemble des notes relatives au document. 0a1
Type de note @type Type de note [zone 500, 504, 516 ou 548]. 1axet
Note Note Note [$a pour une des zones suivantes: 500, 504, 516 ou 1amet

548].

Informations sur les fichiers GroupeFichier L’ensemble des fichiers composant le document. 1

composant le document
Expression qualifiant le Fichier Expression qualifiant le réle du fichier dans le document 1amet

fichier (annexe, chapitre 2, document complet, tome 3, etc.).
Format @format Format numérique du fichier. 1aoet
Pages @pages Nombre de pages contenues dans le fichier. Ne s'applique 0awet
qu'aux documents PDF.

Descripteurs GroupeDescripteur L’ensemble des descripteurs. 1
[descripteur] Descripteur Descripteur local associé au document. 1amet

Résumé Résumé Résumé du document. 0Dao
Paragraphe Paragraphe Paragraphe du résumé. 1axet

Table des matiéres TableDesMatiére Table des matiéres du document. 0a1
[élément] Elément Elément (section) de la table des matiéres. 130 et
[niveau hiérarchique] @niveau Niveau hiérarchique de I'élément. 1aoet

Introduction Introduction Introduction du document. 0a1
Paragraphe Paragraphe Paragraphe de l'introduction. 1axet

Conclusion Conclusion Conclusion du document. 0a1
Paragraphe Paragraphe Paragraphe de la conclusion. 1axet

Vert = section regroupant plusieurs zones de saisie; Rouge = élément obligatoire;

1 = un au minimum donc obligatoire; 0 = zéro ou minimum donc optionnelle; a 1 = maximum un; a 3 = maximum trois;
a 5 = maximum cing; a o = aucun maximum;
= zone de saisie vide interdite, saisissez une valeur ou supprimez la zone; [J = zone de saisie vide permise.
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Organisation des fichiers

sdeir sur ‘bibyir' (22

/"B |2 BD SDEIR Copies de sauvegarde ™
| = 5 backup (backup) de la base de
. B 1 b données classées en
! iy & fonction du jour de |8 |
| [ 2_mardi semaine ol elles ont &té |
i I 3_mercredi EI‘I‘EC'I.UEEEI. LEE.WE'E'.""“ de i
PP | — sauvegarde sont effectuées |
i L_;wtéuc%bpbqglatuﬁ::“h?; | I 4 _jeudi automatiquement & la |
Normal dot \_ ) 5_vendredi fermeture de FileMaker. /
comprenant les styles ———— —* @ Macros Balisage _
el mar:rugar?ecess,gures 7 = ) web Ces dossiers contiennent
‘?".IFI : 'ELEQE dar;ns /’ £ nates l'ensemble des fichiers \
ord. Larsdea ) - composants le site Web !
. configuration du f I2) bordereau du SDEIR ainsi que les \
Efﬁem%ﬂﬂpﬁceﬂe B oss documents numériques
Ichier Normal.aot de traités puis diffusés.
\ Word par ::elw-r:l.f,- ) _notes
- I3 fonds
= I5) doc_numerique
I Fonds
' o = 1) farmat Autorisations c 1:;\“"
f otice izations = accordées par les Space de
. k k 3 =
EML wide, Ty (5 sutorisa 'Dnsl dépositaires. stockage
5 bordereau_vide _ pour les
Documents de ) courrigls <. COUMES documents
diffusion ____., = PoF prefabriques. régionaux en
SECUrsés. ) format
I3 reception & Documents regus numeérigque.
) en attente de
Fichiers RTF —— 2 RTF rraitement.
balisés. = Eembesml o= :
— B ~ Fichiers XML
\ _ _ IMAges  “pruts" et images /
WMotices XML. —— = wmL &'y rattachant. .
= ) doc_regionale
I Fonds
N I fonds
Ce dossier contient | = images
[apphcation XENU, un | 0 imag
| wérificateur de liens | 2 notes
h URL mors. ) = I5) javascript
A ) _notes
\\ £ schema
F)
N = ) sites_web /
" \ ) Fonds /
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Vérification des adresses URL du répertoire des sites Web

a I’aide de XENU

1- Dans la base de données de Sourcier {section Sites Hﬁel;;, ap:;uyer sur
ich

afin d'ouvrir l1a page Web contenant I'ensemble des sites a dans le répertoire Web.

A flnm Falo o cammam Al als mecirmclin alama lombn con al Pomlacan e smanloe o deas oo §IFST
L U TUis a prays YELD UUVETLE Ualls INIETNeL CARIUPIST, CURIET 1| aules Ink.

-—-
e |:§:| htkp:/f=deir.ugac.ca)sites_webfinventaire. asp

3- Pour démarrer XENU, retourner dans la base de données de Sourcier (section Sites Web)

et appuyer sur i marrer XENU

A Ll ‘mie YEM
= s Ace

AFdine B

5- Coller I'adresse URL
a l'endroit suivant — S

Xenu's starting point

X

6- Appuyer sur OK ——————— What sddiess do you want to check?

Y
H
i
::I iI [Erter sy “toot URL", a.0 hetpe/fvmne host comd“user/
7- Une fois I'ensemble des liens and ol kocal pages knked lrom & vl also be checked)
vérifié, XENU demande a 1 E Ot chck “Browese™ to check your local ez the same wal
i

'utilisateur s'il désir générer un - [H.F T7e0en. wyst. cal et veblaveerites i) .:]
rapport. Réponder Non, —————
W Check extermnal Inks Browe._. I
Expand / Restact

= e

Consider URLs begining with this as ‘nlemals _Add | |

-
Dot chock any URLS bogreang withthes: A | o |

8 e - S R T S A e T SR et
——

:
|
|
i
!
|
i
;
é
a
u
i
!

- S e P A RS A et e e ST LR "
[ e e

b
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